Digiposte

Pour recevoir vos bulletins de paie au format numérique,

activez votre coffre en suivant les étapes décrites
dans ce guide.
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Etape 1

Méme si vous étes déja détenteur d’'un compte DIGIPOSTE ou compte client La Poste, vous devez
obligatoirement suivre cette premiére étape.

Vous avez recu un mail d’inscription pour recevoir vos bulletins de paie au format

numeérique

Cliguez sur le lien figurant dans I'email que vous avez re¢u de Digiposte :

Bonjour s

Afin de simplifier votre vie administrative, GROUPE LE DUFF vous propose de déposer
vos Documents Dématérialisés dans un coffre-fort numérique Digiposte.

Ces documents numériques ont la méme valeur que leurs équivalents papiers. Ils sont
protégés des aléas et consultables a tout moment, ol que vous soyez, depuis un ordinateur,
une tablette ou un smartphone.

Digiposte vous permet égal d'imp automati dans un espace de stockage
qui vous est dédié, tous vos documents personnels (avis d'impots, relevés de compte
bancaire, factures diverses, etc.) et ce gratuitement et a vie. Votre coffre-fort numérique est
entiérement sécurisé et conforme aux normes en vigueur. Ni GROUPE LE DUFF. ni le
personnel de Digiposte n'a accés aux documents qu'il contient.

Afin de bénéficier de tous ces services, nous vous invitons a finaliser dés maintenant votre
inscription en cliquant sur « J'accéde a mes documents ».

Attention, cette invitation est strictement personnelle, venillez ne pas la transmetire a un tiers - le lien
contenu dans cet email est relié 8 VOTRE coffre-fort PERSONNEL

TACCEDE A MES DOCUMENTS

Pensez  renseigner votre email personnel pour pouvoir accéder a votre espace
Digiposte partout et tout le temps

ou Tapez dans la barre
[ d’adresse de votre navigateur
internet 'adresse :
https://adherer.digiposte.fr/qroupeleduff

Entrez alors :
= |dentifiant*: votre matricule

= Code d’activation*: votre date d’ancienneté Groupe

- Etvalidez. @

*Vous pouvez retrouver ces informations sur votre bulletin de paie papier.
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https://adherer.digiposte.fr/groupeleduff

Etape 2

CAS n°1: Vous n’avez pas de compte Digiposte, ni de compte client La Poste (V) ?
= Cliquez sur I'onglet « S’inscrire ».

» Entrez votre email®, le mot de passe de votre choix et une question secréte qui vous
permettra de récupérer votre mot de passe en cas d’oubli ultérieur.

oy Recevez vos Documents Dématérialisés GROUPE LE DUFF
| | dans votre coffre numérique personnel Digiposte.

Réception de mes Documents Dématérialisés GROUPE LE DUFF

\':I J'accepte la convention de dématérialisation afin de recevoir mes Documents Dématérialisés GROUPE LE DUFF au format numérique
dans Digiposte.

S'inscrire Se connecter

Pas encore de compte ? ‘ Déja un compte ?

Créer votre compte Digiposte.

Tous les champs sont obligatoires.

M -

SAISISSEZ VOTRE E-MAIL PERSONNEL CONFIRMEZ VOTRE E-MAIL PERSONNEL

[:] Je certifie avoir plus de 15 ans ou, dans le cas contraire, avoir l'autorisation de mes parents ou de tout autre titulaire de la
responsabilité parentale

O Jaccepte les Conditions Générales d'Utilisation de Mon Compte La Poste et les Conditions Générales d'Utilisation de Digiposte
D Je souhaite recevoir des informations de |a part de La Poste et ses filiales (facultatif)

() Je souhaite recevoir des informations de la part des partenaires La Poste (facultatif)

(1) Vous possédez déja un compte client la Poste si vous avez déja utilisé un service ou acheter un produit sur la e-boutique de la Poste (Colissimo, timbres,
contrats de réexpédition, etc.).

(2) Un message de notification de dépét de document est envoyé sur I'email renseigné & chaque dép6t de toute nouvelle attestation de paiement.

= Validez les Conditions Générales d’Utilisation.

CAS n°2: Vous avez déja un compte Digiposte ou un compte client La Poste

= Cliquez sur « Se connecter » et aller directement a I'étape 3.
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Etape 3

Connectez-vous avec vos identifiants Digiposte ou compte client La Poste

Pas encore de compte ? Dé}3 un compte ?

S’inscrire Se connecter

D Connectez-vous a votre compte

C] Jutilise un compte professionnel pour gérer mon entreprise

DooBe  Jemauthentifie grdce & un code &six chiffres W
opoao

Etape 4

Vérifiez votre adhésion

Cliguez sur « Organismes »

B Accueil Organismes Coffre Démarches

Dans la catégorie Travail, retrouvez le logo du Groupe Le Duff et cliquez sur celui-ci

Travail

RH
LE DUFF

GROUPE LE DUFF
99160348

Vous retrouvez ici votre matricule

GROUPE
LE DUFF
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7
°e

Visualisez le statut « validé » de votre adhésion Groupe Le Duff.

Consulter vos bulletins de paie

Connectez-vous a votre compte depuis votre ordinateur ou votre mobile (aprés téléchargement de
I'application Digiposte).

Retrouvez votre dernier bulletin de paie sur la page d’accueil. Tous les autres bulletins déja lus ont
été automatiquement archivés dans votre dossier Groupe Le Duff dans la rubrique « coffre ».

Contacter le service client Digiposte

Pour vos questions les plus courantes :
http://aide.digiposte.fr/

Pour toute demande spécifique : https://secure.digiposte.fr/service client

0 969 321 267 — appel gratuit accessible du lundi au vendredi de 8h30 a 19h et le samedi de
8h30 a 13h

Pour refuser le dépot et recevoir votre bulletin de paie au format papier

®

<> Signifiez votre décision par mail a votre service Rh.
puis

‘0

% Connectez-vous a votre coffre, puis cliquez sur « Organismes » puis double-cliquez sur
'organisme Groupe Le Duff

{0}
« Cliquez sur le pictogramme @

GROUPE LE DUFF

gg
99160348 ¢ Personnaliser le nom du compte

(& Lire la convention de dématérialisation

il Déconnecter I'organisme

Cliquez sur « Déconnecter I'organisme »

|A défaut, vos bulletins de paie seront déposés et stockés dans votre coffre-fort Digiposte.
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http://aide.digiposte.fr/
http://aide.digiposte.fr/
https://secure.digiposte.fr/service_client
https://secure.digiposte.fr/service_client

Vous pourrez ré-adhérer au service a tout moment :

» Depuis votre coffre a la rubrique « Mes organismes / Recevoir mes documents » en cochant « Groupe Le Duff».

* Ou en saisissant «_https://adherer.digiposte.fr/GroupelLeduff» et indiquez ensuite votre matricule et votre date
d’ancienneté.

& RECEVOIR MES DOCUMENTS DANS DIGIPOSTE x

Vos informations d'adhésion

Veuillez saisir votre matricule ainsi que le code de securité imprimé sur votre dernier bulletin de paie

Matricule

Matricule

Code de sécurité

Code de sécurité

O J'accepte la convention de dématérialisation.
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https://secure.digiposte.fr/acces_direct/reg/cibtpidf

